
Российская Федерация
Иркутская область
Зиминский район
Филипповское муниципальное образование
Дума

РЕШЕНИЕ

от 27.11.2025 г.                 №101                 с. Филипповск



Об утверждении «Положения об администрации 
Филипповского муниципального образования 
Зиминского района»

         В соответствии  с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным Законом  от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти» (далее – Федеральный закон № 33-ФЗ), Федеральным  законом  от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О  контрактной системе в сфере  закупок  товаров, работ, услуг  для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Уставом Филипповского муниципального образования, Дума Филипповского муниципального образования Зиминского района
 
[bookmark: _GoBack]РЕШИЛА:

1. Утвердить «Положение об администрации Филипповского муниципального образования Зиминского района» (приложение)
2. Признать утратившим силу решение Думы Филипповского муниципального образования от 13.01.2006 года №15 «Об утверждении Положения об администрации Филипповского муниципального образования».
3.Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании Филипповского муниципального образования «Информационный вестник» и разместить на официальном сайте администрации Филипповского муниципального образования Зиминского района http://филипповск.рф в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4.Настоящее решение вступает в законную силу после его официального опубликования.


Глава Филипповского 
муниципального образования                                                           А.А. Федосеев                


Председатель Думы Филипповского 
муниципального образования                                                           А.А. Федосеев
				








Приложение
            Утверждено Решением
Думы Филипповского МО
            от 27.11.2025 года №101 


ПОЛОЖЕНИЕ
об Администрации сельского поселения

                                                      І. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным Законом  от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти» (далее – Федеральный закон № 33-ФЗ), Федеральным  законом  от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О  контрактной системе в сфере  закупок  товаров, работ, услуг  для обеспечения государственных и муниципальных нужд»,  Уставом Филипповского сельского поселения, устанавливает основные принципы деятельности и полномочия Администрации Филипповского муниципального образования как исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления.
 1.2. Администрация Филипповского муниципального образования (далее - Администрация) - исполнительно-распорядительный орган местного самоуправления, наделенный Уставом Филипповского муниципального образования полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственный полномочий, переданных ему федеральными законами и законами Иркутской области.
1.3. Администрация подконтрольна и подотчетна Думе Филипповского муниципального образования (далее - Дума) в пределах её компетенции, установленной Уставом Филипповского муниципального образования, а по вопросам осуществления отдельных государственных полномочий, переданных федеральными законами и законами Иркутской области – уполномоченному органу.
1.4. Администрация является юридическим лицом, имеет свою печать, счета в банках и другие реквизиты.
Полное наименование - Администрация Филипповского муниципального образования Зиминского района.
Сокращенное название – Администрация Филипповского муниципального образования
1.5. Юридический адрес Администрации: 665352 Иркутская область, Зиминский район, село Филипповск, улица Новокшонова, 24.
1.6. Администрация в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Иркутской области, постановлениями и распоряжениями Правительства Иркутской области, Губернатора Иркутской области, главы муниципального образования, Уставом сельского поселения, решениями Думы муниципального образования и настоящим Положением.
1.7. Администрация осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами государственной власти Российской Федерации, Иркутской области, органами местного самоуправления муниципального района Зиминский район (далее – муниципальный район), органами местного самоуправления сельских поселений Зиминского муниципального района в соответствии с федеральными и областными законами, договорами между Администрацией Зиминского муниципального района.
1.8. Администрация формируется главой в соответствии с утвержденной Думой структурой Администрации.
1.9. Лица, осуществляющие деятельность на муниципальных должностях муниципальной службы в Администрации, являются муниципальными служащими. Правовая регламентация муниципальной службы определяется действующим законодательством, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления Филипповского МО и отражается в трудовых договорах, контрактах, заключаемых в соответствии с требованиями трудового законодательства и Устава Филипповского МО.
1.10. Администрация оказывает материально-техническую и организационную поддержку деятельности Думы с целью обеспечения условий для осуществления депутатами своих полномочий.

2. Полномочия Администрации
  2.1. Администрация осуществляет следующие полномочия:
  2.1.1. В области социально-экономического развития сельского поселения, управления муниципальной собственностью:
разрабатывает и представляет на утверждение Думе проект бюджета Филипповского муниципального образования, обеспечивает исполнение бюджета, составляет отчет об его исполнении и представляет его на утверждение Думе;
готовит предложения и вносит в Думу проекты решений об установлении, изменении и отмене местных налогов и сборов, предоставлении льгот отдельным категориям граждан и юридическим лицам;
в установленном Думой порядке создает муниципальные предприятия и учреждения, утверждает их уставы (положения), решает вопросы их организации и ликвидации;
осуществляет закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг;
осуществляет закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд за счет средств местного бюджета, если иное не предусмотрено действующим законодательством;
ведет реестр объектов муниципальной собственности сельского поселения;
координирует деятельность и развитие предприятий, учреждений и иных организаций, находящихся в муниципальной собственности;
назначает и освобождает в соответствии с действующим законодательством и срочными трудовыми договорами руководителей муниципальных предприятий и учреждений, заслушивает отчеты об их деятельности;
содействует развитию сельскохозяйственного производства в сельском поселении, создает условия для развития малого и среднего предпринимательства;
осуществляет в установленном Советом порядке управление, владение, пользование и распоряжение муниципальной собственностью;
организует сбор статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы сельского поселения, представляет указанные данные в органы государственной власти в соответствии с действующим законодательством;
осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством.
2.1.2. В области архитектуры, строительства, сельского хозяйства, использования земли и природных ресурсов, охран природы:
утверждает подготовленную на основе генеральных планов сельского поселения документацию по планировке территории,  выдачу разрешений на ввод объектов в эксплуатацию только при осуществлении муниципального строительства, информирует население сельского поселения о принимаемых в области градостроительства решениях;
разрабатывает и реализует муниципальные программы по регулированию земельных отношений, рациональному использованию и охране земель; 
ведет реестр земельных участков, реестр арендаторов земельных участков;
в установленном порядке осуществляет землеустройство, выдает разрешение на проведение землеустроительных работ;
выступает заказчиком на строительство и ремонт объектов социальной и производственной инфраструктуры, создаваемых за счет бюджетных средств или на основе долевого участия;
осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством.
2.1.3. В области жилищного, коммунального, торгового обслуживания, благоустройства и охраны окружающей среды:
утверждает  правила благоустройства территории поселения, осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства, предметом которого является соблюдение правил благоустройства территории поселения, требований к обеспечению доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг, организует  благоустройства территории поселения в соответствии с указанными правилами.
создает условия для обеспечения жителей муниципального образования услугами торговли, общественного питания и бытового обслуживания;
осуществляет защиту прав потребителей;
осуществляет присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района), наименований элементам планировочной структуры в границах поселения, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре;
организует освещение улиц и установку указателей с названиями улиц и номерами домов;
осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством.
2.1.4. В области образования, охраны здоровья, физической культуры и спорта, социально-культурного обслуживания населения, транспорта и связи:
содействует развитию на территории сельского поселения муниципальной сети учреждений образования, культуры, спорта и здравоохранения;
осуществляет работу по обеспечению условий для развития на территории сельского поселения физической культуры и массового спорта, организует проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий сельского поселения;
организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью, участие в реализации молодежной политики, разработка и реализация мер по обеспечению и защите прав и законных интересов молодежи, разработка и реализация муниципальных программ по основным направлениям реализации молодежной политики, организация и осуществление мониторинга реализации молодежной политики в поселении
создает условия для организации досуга и обеспечения жителей сельского поселения услугами организаций культуры;
 осуществляет сохранение, использование и популяризацию объектов культурного наследия, находящихся в собственности сельского поселения, а также охрану памятников истории и культуры местного значения, расположенных на территории сельского поселения;
Создает условия для обеспечения жителей поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания
формирует архивные фонды;
содействует в развитие сельскохозяйственного производства, создание условий для развития малого и среднего предпринимательства;
осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством.
2.1.5. В области, пожарной безопасности, защиты населения и территории
сельского поселения от чрезвычайных ситуаций и иных полномочий:
принимает участие в организации и осуществлении мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории поселения;
обеспечивает   первичные   меры   пожарной   безопасности   в   границах населенных пунктов сельского поселения;
осуществляет организационно-правовое, финансовое, материально-техническое обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах сельского поселения; разрабатывает и реализует меры пожарной безопасности на территории сельского поселения;
участвует в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах сельского поселения;
оказание поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создание условий для деятельности народных дружин;
осуществление учета личных подсобных хозяйств, которые ведут граждане в соответствии с Федеральным законом от 7 июля 2003 года N 112-ФЗ "О личном подсобном хозяйстве", в похозяйственных книгах;
осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством.
2.1.6. В области организационной деятельности Администрации:
участвует в подготовке проектов решений Думы, актов,  издаваемых главой муниципального образования, по вопросам местного значения и обеспечивает исполнение решений;
организует профессиональную подготовку, переподготовку и повышение квалификации сотрудников Администрации;
организует прием населения главой сельского поселения, заместителями главы Администрации сельского поселения, а также своевременное и качественное рассмотрение заявлений, предложений, жалоб граждан и принятие по ним необходимых мер.
Полномочия структурных подразделений Администрации по решению вопросов местного значения и переданных государственных полномочий в соответствии с Уставом  определяются в Положениях о структурных подразделениях Администрации, утверждаемых правовым актом главы Администрации.

3. Основные задачи и полномочия главы Администрации.
3.1. Администрацию возглавляет глава сельского поселения, который является высшим должностным лицом сельского поселения и наделяется Уставом сельского поселения всей полнотой полномочий по решению вопросов местного значения поселения.
Глава сельского поселения руководит деятельностью Администрации на принципе единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Администрацию основных задач и функций.
3.2. Глава Администрации вправе делегировать свои полномочия заместителям главы Администрации либо иным лицам из числа муниципальных служащих. Передача полномочий осуществляется на основании доверенности, подписанной главой Администрации.
3.3. Глава Администрации:
формирует Администрацию в соответствии со структурой, утвержденной Думой, при необходимости издает распоряжения о создании структурных подразделений, назначает и отстраняет от должности заместителей главы Администрации, работников структурных подразделений Администрации, а также руководителей муниципальных предприятий и учреждений сельского поселения, в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации применяет поощрения и дисциплинарные взыскания к указанным категориям руководителей;
в соответствии с действующим законодательством руководит Администрацией муниципального образования на принципах единоначалия и осуществляет контроль за деятельностью всех структурных подразделений Администрации, муниципальных предприятий и учреждений сельского поселения, утверждает Положения о структурных подразделениях Администрации, не являющихся юридическими лицами;
ежегодно представляет на утверждение Думы местный бюджет и отчет о его исполнении;
является распорядителем средств бюджета сельского поселения;
представляет Думе структуру Администрации;
открывает счета в банках и иных кредитных учреждениях, распоряжается средствами бюджета сельского поселения в пределах его компетенции;
заключает договоры и соглашения от имени Администрации;
подписывает нормативные правовые и распорядительные акты Администрации;
организует в пределах своих полномочий выполнение правовых актов Думы;
организует и контролирует выполнение собственных правовых актов;
формирует и уточняет сведения об избирателях и участниках референдума и направляет данные сведения в соответствующую избирательную комиссию;
утверждает состав комиссий и положение о комиссиях по вопросам, отнесенным к полномочиям Администрации;
делегирует полномочия структурным подразделениям Администрации и муниципальным учреждениям по вопросам, отнесенным к полномочиям Администрации;
представляет Администрацию во взаимоотношениях с органами государственной власти Российской Федерации и Иркутской области, органами и должностными лицами муниципальных образований, полномочными представителями иностранных государств, с населением, трудовыми коллективами, органами территориального общественного самоуправления, предприятиями, учреждениями и организациями, общественными организациями;
в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Иркутской области, Уставом муниципального образования, нормативными правовыми актами представительного органа муниципального образования издает постановления главы Администрации по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Иркутской области, а также распоряжения по вопросам организации работы Администрации.
Постановления и распоряжения главы Администрации, изданные в пределах его компетенции, обязательны для исполнения всеми предприятиями, учреждениями, организациями, должностными лицами и гражданами на территории сельского поселения;
осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, Иркутской области, муниципальными нормативными актами;
утверждает штатное расписание работников администрации сельского поселения.

4. Финансово-экономическая основа деятельности администрации.
 4.1. Экономическая и финансовая основы деятельности Администрации
Экономическая и финансовая основа деятельности Администрации определяется законодательством РФ и Иркутской области.
 4.2. Регулирование земельных отношений.
Земельные отношения регулируются земельным законодательством.
4.3. Взаимоотношения Администрации с организациями.
Администрация сельского поселения содействует развитию предпринимательской деятельности на подведомственной территории, обеспечивает организациям равное право доступа к природным, материальным, финансовым и информационным ресурсам и равные условия хозяйствования.

5. Имущество, финансы, учет и отчетность.
  5.1. Финансирование Администрации производится исключительно из бюджета сельского поселения.
 5.2. Денежные средства и другое имущество, полученное
Администрацией из иных источников, используются ею в соответствии с их
целевым назначением самостоятельно в соответствии с действующим
законодательством.
5.3 Администрация наделяется основными и оборотными средствами, необходимыми для осуществления своей деятельности.
5.4. Администрация ведет учет и отчетность о своей деятельности в соответствии с требованиями законодательства.
Баланс и другие отчетные документы представляются Администрацией в финансовые и иные соответствующие органы в установленном порядке.
 5.5. Ответственность за организацию и ведение бухгалтерского учета и отчетности возлагается на главу Администрации.
5.6. Администрация осуществляет контроль за: 
1)  соответствием информации об объеме финансового обеспечения, включенной в планы закупок, информации об объеме финансового обеспечения для осуществления закупок, утвержденном и доведенном до заказчика;
2) соответствием информации об идентификационных кодах закупок и об объеме финансового обеспечения для осуществления данных закупок, содержащейся:
а) в планах-графиках, информации, содержащейся в планах закупок;
б) в извещениях об осуществлении закупок, в документации о закупках, информации, содержащейся в планах-графиках;
в) в протоколах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), информации, содержащейся в документации о закупках;
г) в условиях проектов контрактов, направляемых участникам закупок, с которыми заключаются контракты, информации, содержащейся в протоколах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
д) в реестре контрактов, заключенных заказчиками, условиям контрактов.
  
5.8. Полномочия Администрации.
В соответствии с возложенными задачами Администрация осуществляет следующие полномочия:
5.8.1.  Разрабатывает и представляет Главе Филипповского МО основные направления бюджетной, налоговой и долговой политики муниципального образования;
5.8.2. Осуществляет непосредственное составление проекта местного бюджета на основании прогноза социально-экономического развития Филипповского МО с учетом требований, установленных законодательством Российской Федерации и Иркутской области, нормативными правовыми актами;
5.8.3. Устанавливает порядок и методику планирования бюджетных ассигнований местного бюджета;
5.8.4. Устанавливает порядок исполнения местного бюджета;
5.8.5. Устанавливает порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи; 
5.8.6. Устанавливает порядок составления и ведения кассового плана местного бюджета, а также состав и сроки представления главными распорядителями (распорядителями) бюджетных средств, главными администраторами доходов местного бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита местного бюджета сведений, необходимых для его составления и ведения;
5.8.7. Устанавливает порядок составления бюджетной (бухгалтерской) отчетности по местному бюджету;
5.8.8. Устанавливает порядок санкционирования оплаты денежных обязательств местного бюджета;
5.8.9. Устанавливает порядок учета бюджетных обязательств местного бюджета;
5.8.10. Устанавливает порядок и осуществляет открытие и ведение лицевых счетов для учета операций по исполнению местного бюджета, осуществляемых участниками бюджетного процесса в рамках их бюджетных полномочий, и не участниками бюджетного процесса;
5.8.11. Устанавливает порядок завершения операций по исполнению местного бюджета в текущем финансовом году;
5.8.12. Организует исполнение местного бюджета в соответствии с решением о местном бюджете, иными нормативными правовыми актами Филипповского МО;
5.8.13. Ведет реестр расходных обязательств по местному бюджету;
5.8.14. Ведет сводный реестр главных администраторов и администраторов доходов местного бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета, главных распорядителей, распорядителей и получателей средств местного бюджета;
5.8.15. Составляет, утверждает и ведет сводную бюджетную роспись местного бюджета, доводит до главных распорядителей (распорядителей) бюджетных средств показатели сводной бюджетной росписи;
5.8.16. Составляет, утверждает и ведет кассовый план местного бюджета;
5.8.17. Составляет и утверждает перечень видов (подвидов) доходов, главными администраторами которых являются органы местного самоуправления и (или) находящиеся в их ведении казенные учреждения;
5.8.18. Вносит изменения в перечень главных администраторов доходов бюджета, а также в состав закрепленных за ними кодов классификации доходов бюджетов в случаях изменения состава и (или) функций главных администраторов доходов бюджета, а также изменения принципов назначения и присвоения структуры кодов классификации доходов бюджетов без внесения изменений в решение о бюджете;
5.8.19. Вносит изменения в перечень главных администраторов источников финансирования дефицитов бюджетов, а также в состав закрепленных за ними кодов классификации источников финансирования дефицитов бюджетов в случаях изменения состава и (или) функций главных администраторов источников финансирования дефицитов бюджетов, а также изменения принципов назначения и присвоения структуры кодов классификации источников финансирования дефицитов бюджетов без внесения изменений в решение о бюджете;
5.8.20. Принимает решения об изменении показателей сводной бюджетной росписи в ходе исполнения бюджета без внесения изменений в решение о бюджете в случаях, установленных Бюджетным кодексом Российской Федерации;
5.8.21. Осуществляет управление операциями со средствами на едином счете местного бюджета в соответствии с нормативными правовыми актами Филипповского МО;
5.8.22. Проводит мониторинг бюджетного законодательства и исполнения местного бюджета;
5.8.23. Осуществляет проведение мониторинга и анализа исполнения доходной части местного бюджета;
5.8.24. Разрабатывает и осуществляет мероприятия по обеспечению доходной части местного бюджета;
5.8.25. Ежемесячно составляет и представляет отчет об исполнении местного бюджета в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации и администрацией муниципального района;
5.8.26. Ежегодно составляет бюджетную (бухгалтерскую) отчетность сельского поселения на основании сводной бюджетной отчетности главных распорядителей (распорядителей) бюджетных средств, главных администраторов (администраторов) доходов местного бюджета, главных администраторов (администраторов) источников финансирования дефицита местного;
5.8.27. Осуществляет исполнение судебных актов по обращению взыскания на средства местного бюджета в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации;
5.8.28. Ведет учет и осуществляет хранение исполнительных документов и иных документов, связанных с их исполнением и при исполнении в полном объеме исполнительного документа направляет исполнительный документ с отметкой о размере перечисленной суммы в суд, выдавший этот документ;
5.8.29. Подтверждает права на размещение заказов участниками бюджетного процесса для получения доступа на официальный сайт и на электронные площадки для размещения заказов с полномочием в сфере размещения заказов;
5.8.30. Участвует в работе, проводимой Министерством финансов Российской Федерации по совершенствованию методов финансово-бюджетного планирования, финансирования, составления отчетности, вопросов межбюджетных отношений и иных вопросов;
5.8.31. Рассматривает письма, заявления, жалобы физических, юридических лиц, проводит прием по вопросам, относящимся к компетенции администрации Филипповского МО;
5.8.32. Готовит и составляет проекты нормативных правовых актов администрации Филипповского МО по вопросам, входящим в компетенцию Администрации;
5.8.33. Осуществляет контроль за соблюдением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения;
5.8.34. Осуществляет контроль за полнотой и достоверностью отчетности о реализации муниципальных программ, в том числе отчетности об исполнении муниципальных заданий;
5.8.36. Осуществляет контроль за не превышением суммы по операции над лимитами бюджетных обязательств и (или) бюджетными ассигнованиями;
5.8.37. Осуществляет контроль за соответствием содержания проводимой операции коду бюджетной классификации Российской Федерации, указанному в платежном документе, представленном в Федеральное Казначейство получателем бюджетных средств;
5.8.38. Осуществляет контроль за наличием документов, подтверждающих возникновение денежного обязательства, подлежащего оплате за счет средств бюджета.
5.8.39. Осуществляет иные полномочия в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, иными законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации, Иркутской области и сельского поселения;
5.8.40. Ведет перечень не участников бюджетного процесса;
5.8.41. Осуществляет предварительный и текущий контроль за ведением операций на лицевых счетах муниципальных казенных учреждений; 
5.8.42. Проверяет бюджетные сметы муниципальных казенных учреждений; 
5.8.43. Ведет учет операций по кассовому исполнению местного бюджета;
5.8.44. Обеспечивает проведение кассовых выплат из местного бюджета от имени и по поручению соответствующих органов или получателей бюджетных средств, лицевые счета которых в установленном порядке открыты в администрации Филипповского МО;
5.8.45. Открывает соответствующие счета в учреждениях Центрального банка Российской Федерации и (или) кредитных организациях в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

6. Реорганизация и ликвидация.
6.1. Реорганизация и ликвидация Администрации производится в соответствии    с    законодательством    и    Уставом    Филипповского муниципального образования Зиминского района.


